
FICHE MÉTIER P. 411

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF DES AFFAIRES SCOLAIRES
SERVICES À LA POPULATION
Education et enseignement

AUTRES APPELLATIONS : 

ACTIVITÉS PRINCIPALES

 EMPLOIS À COMPÉTENCES PARTICULIÈRES :  

FACTEURS D’ÉVOLUTION :

CONDITIONS D’ACCÈS :

CONDITIONS PARTICULIÈRES D’EXERCICE :

COMPÉTENCES

Savoir-Faire Savoirs

 
 ACCUEIL ET INFORMATION DES USAGERS

ECP

 PRÉPARATION, INSTRUCTION ADMINISTRATIVE ET TECHNIQUE DES DOSSIERS
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P. 412 FICHE MÉTIER

Savoir-Faire Savoirs

 ORGANISATION MATÉRIELLE ET LOGISTIQUE

 SUIVI DES DOSSIERS ET DES PROCÉDURES

 BILAN ET ÉVALUATION

Savoir-Faire
 

Savoirs

1

ORGANISATION SCOLAIRE

EMPLOI À COMPÉTENCES PARTICULIÈRES : ECP
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FICHE MÉTIER P. 413

Savoir-Faire
 

Savoirs

PRÉPARATION ET MISE EN ŒUVRE DES PROCÉDURES ADMINISTRATIVES D’ORGANISATION DU TRANSPORT SCOLAIRE

EMPLOI À COMPÉTENCES PARTICULIÈRES : ECP

Savoir-Faire
 

Savoirs
GESTION ET SUIVI ADMINISTRATIF DE L’ÉLÈVE DURANT L’ANNÉE SCOLAIRE

EMPLOI À COMPÉTENCES PARTICULIÈRES : ECP

PRÉPARATION ET MISE EN ŒUVRE DES PROCÉDURES BUDGÉTAIRES ET  COMPTABLES

CONTRÔLE DE LA SCOLARITÉ DE L’ÉLÈVE

ORIENTATION ET AFFECTATION DE L’ÉLÈVE
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P. 414 FICHE MÉTIER

Savoir-Faire
 

Savoirs

GESTION ET SUIVI ADMINISTRATIF DES DOSSIERS DE DEMANDES D’AIDES FINANCIÈRES À LA SCOLARITÉ 

EMPLOI À COMPÉTENCES PARTICULIÈRES : ECP

CONTRÔLE ET SUIVI DES AIDES ATTRIBUÉES

Savoir-Faire
 

Savoirs

ELABORATION DE LA BASE DE DONNÉES DES CANDIDATS ET DES CALENDRIERS D’EXAMEN

EMPLOI À COMPÉTENCES PARTICULIÈRES : ECP

CONCEPTION ET/OU COMMANDE DES SUJETS D’EXAMEN
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FICHE MÉTIER P. 415

Savoir-Faire
 

Savoirs

ORGANISATION LOGISTIQUE (MOYENS HUMAINS ET MATÉRIELS)
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