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	gouvernement de la
POLYNéSIE FRANçAISE

	 



	
N°

 / ….



PAPEETE, le 


Lettre recommandée avec accusé de réception ou exploi d’un huissier de justice
 ou remise en main propre contre décharge voir en présence d’un témoin
à

Monsieur/Madame …..
(adresse postale ou géographique)

Objet 
: Convocation à un entretien préalable dans le cadre d’une procédure disciplinaire
Réf. 
: - Délibération n° 95-215 du 14 décembre 1995 modifiée portant statut général de la fonction publique de la Polynésie française ;


   - Délibération n° 95-222 AT du 14 décembre 1995 modifiée relative à la procédure disciplinaire concernant les fonctionnaires de la Polynésie française ; 


   - Délibération n°98-188 APF du 19 novembre 1998 modifiée fixant les dispositions applicables aux fonctionnaires stagiaires de la fonction publique de la Polynésie française (alinéa à rajouter si l’agent est stagiaire);

   - Délibération n°2004-15 APF du 22 janvier 2004 modifiée relative aux agents non titulaires des services et établissements publics administratifs de la Polynésie française (alinéa à rajouter si l’agent est non titulaire).

   - Rapport disciplinaire n°………………….
P. J. 
: - 1 rapport disciplinaire
M…………………
Je vous informe que je suis amené(e) à envisager à votre égard une sanction disciplinaire, relative aux faits qui vous sont reprochés et exposés dans le rapport ci-joint.

Afin de recueillir vos explications à ce sujet, je vous convoque  à un entretien préalable à toute sanction, le ………………………….. (jour de semaine/date/mois/année) à ……… heures, dans ……………………… (mon bureau/la salle de réunion, bien préciser l’adresse exacte – étage - numéro de porte etc,).
Je vous rappelle que vous pouvez vous faire assister lors de cet entretien par une personne de votre choix et que vous avez la possibilité d’obtenir la communication de votre dossier individuel auprès du bureau des ressources humaines du ……………………… (service/établissement où l’agent est affecté) ou à la direction générale des ressources humaines.
Copies :

DGRH
1

EPA ou Sce affectataire 1

Autorité d’emploi
Timbre du service d’affectation/EPA  





Autorité d’emploi





Sigle du service affectataire/EPA









